KOKYBINIU DUOMENU DOKUMENTAVIMO IR PARENGIMO ARCHYVAVIMUI
GAIRES

Kokybiniy duomeny pateikimo i LiDA procesas:

1. Kaip atskiras dokumentas uzpildoma Duomeny apraso forma, prieinama per portalo

vartotojo sasaja.

2. Kaip atskiras dokumentas uzpildoma Duomeny deponavimo sutarties forma, prieinama per

portalo vartotojo sasaja.

3. Per portalo vartotojo sasaja ikeliamos, siunc¢iamos e-pastu arba tiesioginiu biidu

perduodamos duomeny laikmenos ir jy aprasai (metaduomenys).

4. Per portalo vartotojo sasaja ikeliami, siun¢iami e-pastu arba tiesioginiu biidu perduodami

kiti su tyrimu susij¢ dokumentai (pvz. Anketos, tyrimo metodikos aprasSas ir pan.)

5. Ikelti duomenys yra toliau apdorojami LiDA darbuotojy.

Norintiesiems savo atlikty tyrimy duomenis deponuoti i LiDA bitina pateikti:
1) duomenis;
2) visus duomeny rinkimo instrumentus bei medziaga;

3) visas ataskaitas, uzrasus, bei kita medZziaga, susijusia su duomeny naudojimu ir tyrimo

metodologija.

1. Duomenys

LiDA teikiami duomenys turi buti parengti skaitmeniniu formatu. LiDA priima garso, vaizdo bei

kitokia medziaga, kuriy rekomenduojami formatai pateikiami Zemiau:
* BréZiniai - neglaudintas TIFF;
* CAD duomenys - DXF, DWG, DWF;
* Fotonuotraukos - neglaudintas TIFF, JPEG, PDF;
* Garso medziaga - MP3, WAV, WMA;
* @IS duomenys — Shapefile;

* Lentelés - Tab delimited text file (TXT, CSV), XLS, XLSB, SXC;



» Tekstai - RTF, TXT, PDF, ODT, DOCX;

* Vaizdo irasy medziaga — MPEG-1, MPEG-4, AVI, VOB;
* 3D objektai - X3D, Collada, VRML;

*  Duomeny bazés — MS Access, SQL;

* Interneto svetainiy informacija — HTML, XHTML,;

CAQDAS formatai — NUD*IST, WinMax, ATLAS-ti, QuDEX.

Kadangi kokybiniy tyrimy duomeny rinkiniai daznais susideda i§ didelio skaiciaus faily, pvz.
interviu atveju, atskiri failai suformuojami konkretaus interviu garso iraSui bei transkribuotam
irasui, rekomenduojama kartu su kitais i archyva pateikiamais dokumentais, pateikti ir duomeny

saraso forma.

Tekstinés originaliy garso ir vaizdo laikmeny transkripcijos bei vaizdo ir garso laikmenos turi buti
anonimizuotos, t.y. kad nebuty paprasta identifikuoti konkrecius individus. Biitina nurodyti, ar
transkripcijos ar kiti duomenys anonimizuoti, kokie naudoti anonimizavimo kriterijai. Jei duomenys
neanonimizuoti, nurodyti anonimizavimo kriterijus, kuriuos Siems duomenims turéty taikyti LiDA
darbuotojai. Jei tai interviu duomenys, pridéti apklausoje naudoty respondenty pasiraSyty sutikimo

formy pavyzdi.

Tais atvejais, kai neijmanoma uztikrinti anonimi§kumo, yra galimybé nustatyti ribota prieiga prie
duomeny, paprastai reikalaujant atskiro depozitoriaus leidimo. Atskirais atvejais gali biiti sunku
eliminuoti tyrimo dalyviy identifikacija neiskraipant duomeny ir taip sumazinant pernaudojamumo
galimybes. Anonimizavimo lygis nustatomas individualiai kiekvienam duomeny rinkiniui ir
priklauso nuo tyrimo pobiidZio. Anonimizavimas turi biti atliktas prie§ pateikiant duomenis
archyvui. Duomeny perzitiros ir patikrinimo procese tik sutikrinama, ar anonimizavimo lygis yra

pakankamas ir ar anonimizavimas atliktas korektiskai.
Svarbiausi naudojami anonimizavimo veiksmai yra Sie:

1. Svarbiausiy identifikaciniy detaliy (realiy vardy, viety, kompanijy vardy, gatviy pavadinimy
ir t.t.) panaikinimas bei pakeitimas pseudonimais. Naudojamos automatinés paieskos ir

keitimo technologijos, po kuriy seka rankin¢ perziiira.

2. Pseudonimy ir vietoviy pavadinimy, jau anksciau naudoty to paties tyréjo kitose

publikacijose, panaudojimas.
3. Rysiy tarp pseudonimy ir realiy vardy iSsaugojimas (neprieinama vartotojams).

4. MiSriuose tyrimuose, patikrinami rysiai tarp kokybiniy duomeny ir apzvalginiy dokumenty.



Pateikiamose transkripcijose turi biti Sie elementai:
* unikalus identifikatorius;

* dokumento antrasté, kurioje pateikiama trumpa informacija apie surinktus duomenis (data,

vieta, apklauséjo vardas ir informacija apie apklausiamaji);

e zymenys (,,tags®), nurodantys klausimy/atsakymy seka ir kitus elementus pagal TEI P5
(http://www.tei-c.org/Guidelines/P5) formata (rekomenduojama naudoti XML teksty

zyméjimo kalba);

* pseudonimai, kuriais anonimizuojama asmeniné informacija.

2. Tyrimo instrumentai ir kita susijusi medZziaga
Taip pat Jus turite pateikti:

* Duomeny rinkimo instrumenta(-us), t.y. protokolus, klausimynus, steb&jimo lapus ir pan. Jei
tyrimas vyko keliomis kalbomis, visus iSvardintus instrumentus reikia pateikti visomis

kalbomis.

* Visa medziaga, i$ anksto siysta respondentams (pvz., laiskus, raSytinés sutikimo formos

Sablonus).

* Bet kokia medziaga, interviu metu rodyta respondentams (pvz., korteles, simuliacing

medZiaga).

* Visas instrukcijas tyréjams (pvz., klausimy paaiskinimus, komunikacijos su dalyviais

konfidencialumo klausimais jrasus).

Tyrimo instrumentai ir kita susijusi medziaga turi buti pateikta MS Word, Open Office arba PDF

formatu, ta¢iau LiDA priima ir popierines versijas pastu, jei kitokios néra prieinamos.

3. Papildomi dokumentai (ataskaitos, uZrasai, publikacijos)

Adekvati duomeny dokumentacija yra ypatingai svarbi antrin¢je kokybiniy duomeny analizéje. [
archyva teikiami duomenys turi biiti su visa juos lydin¢ia informacija — t.y. visomis imanomomis
ataskaitomis, uZraSais, ar publikacijomis, kuriuose pateikiama papildoma ir kontekstiné informacija,

galinti biiti naudinga archyvo vartotojams analizuojant Jisy pateiktus duomenis:
* duomeny kontekstas: projekto tikslai, tyrimo dizainas, hipotezés;

* tyrimo populiacija;


http://www.tei-c.org/Guidelines/P5

* imties sudarymo/atrankos metodika;

* interviu vieta ir laikas;

» geografiné apréptis ir tyrimo laikotarpis;

* duomeny anonimizavimas ir konfidencialumas.

Taip pat reikia pateikti visas pasiraSytas sutikimo dalyvauti tyrime formas arba jy kopijas.



